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GHE NGHIEP HOAC
NGACH CONG CHUC

MO TA CONG VIEC CUA VI TRi
VIEC LAM

TIEU CHUAN VE TRINH PQ PAO TAO, BOI DUONG/
NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU

I | Vi tri viéc lam lanh dao quan ly

Chuyén vién chinh hoac
tuong duong

Giam dbc 1a ngudi dimg dau don vi,
quan ly diéu hanh moi hoat dong thudc
chtc niang, nhiém vy, quyén han cua
don vi; chiu trach nhiém trudc Giam
dbc S¢ va trude phap luat vé toan bo
hoat dong ctia don vi va viéc hoat dong
nghé nghiép, thi hanh nhiém vu ctia can
bd, vién chirc va nguoi lao dong thude
quyén theo phan cdp quan ly va theo
quy dinh cta phap luat.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Nong nghiép; Lam nghiép; Trong trot; Khoa hoc cay
trong, Quan 1y kinh té; hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao
khac phu hop véi vi tri viée lam.

- Pam bao cac yéu cau vé boi dudng, chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chét c4 nhan.

- Pép tng diéu kién, tiéu chudn khac ctua ngudi dung dau don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh cta phap luat va quy dinh cua
cap c6 tham quyén. Giit chirc danh nghé nghiép hang III va
tuong duong trd [én.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

Co nang lyc l1anh dao, quan 1y, ndm virng va thyce hién tdt duodng
16i, chu trwong, chinh sach cua Pang; phap luat cia Nha nudc
vé nhitng mang hoat dong chinh cua don vi. C6 ning luc nghién
cuu, téng hop, phan tich, du bdo, danh gia, cu thé héa chu
truong, chinh sach cua Pang; phép luat ciia Nha nudc; c6 nang
Iuc t6 chire, diéu hanh, tap hop, xay dung khéi doan két noi bo,
quan ly, td chac doi ngli can bd, vién chirc, phat huy nguén
nhan lyc cua don vi; c6 nang luc td chirc thue hién viée kiém
tra, so két, téng két dé rat kinh nghiém; kha nang chu tri, két
luan céac cudc hop, hoi nghi. Cé dao duc, ban linh, trach nhi¢ém
nghé nghiép viing vang.

1 Giam dbc
Ph6 Giam
2 X
doc

Chuyén vién chinh hodc
tuong duong

Phé Giam ddc 1a nguoi giap Giam doc
phu trach, chi dao mot s6 mat cong tac
cua don vi; chiu trach nhiém trudc
Giam déc va truée phap luat vé nhiém
vu duge phan céng. Pho Giam dbc cd

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Nong nghiép; Lam nghiép; Cong ngh¢; Sinh hoc tng
dung; Trong trot, Khoa hoc cay trong, Quan Iy kinh t&; K§
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nhiém vu chi dao, diéu hanh, thyc hién
cac nhiém vu theo linh vyc dugc phan
cong va giai quyét nhitng van dé phat
sinh thudc linh vyuc phu trach. Dbi véi
nhirng van d& lién quan nhiéu linh vuc
hoic lién quan dén co quan cap trén thi
phai coy kién cua Giam dbc trude khi
quyét dinh. Dbi voi linh vuc cong tac
dugc phén cong hay uy quyén, quyét
dinh ctia Phé Giam ddc ¢6 hiéu luc nhu
Giam ddc.

thuat sinh hoc hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu
hop véi vi tri viéc lam.

- bam bao cac yéu,céu vé boi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Péap tmg diéu kién, tiéu chuan khac ctia ngudi dimg dau don
vi sur nghi€p cong 1ap theo quy dinh cta phap luat va quy dinh
ctia cAp c6 tham quyén. Giit chirc danh nghé nghiép hang I1I va
tuong duong trd [én.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mon, nghiép vu:
Thuc hién nhu Muc 1, Phan I

II | Phong Ung dung, chuyén giao khoa hoc cong ngh¢
1 | Vitrilanh dao, quan ly
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:
- C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhém
nganh: Cong ngh¢ sinh hoc; Quan ly bao v¢ tai nguyén rung;
Khuyén Noéng va Phat trién noéng thén; Nong nghiép; Lam
nghiép; Trong trot; Khoa hoc cay trong hodc cac nganh, chuyén
Truéng phong 13 ngudi dimg diu ctia nganh dao tao khéc p‘hl‘l hf)p Vl tri viéc lam.
phong, quan 1y diéu hanh moi hoat | - Pam bao cac yéu cau vé boi dudng, chimg chi; kinh nghiém
dong thugc chic ndng, nhiém vy, cong tac; pham chat ca nhan.
K§ su hang I1I hodc tuong quy’én h%}f,l cua Phéng;’Chil‘l’tféChAnhiém - Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua truong phong theo
dwong truge Gidm dOC,‘ PhO’ Gidm doc phy | quy dinh ctia phap luat va quy dinh cua cép c6 tham quyén. Giir
Truéng tra‘ch 1Alnh vie va trude ‘phap lugt V€ | chirc danh nghé nghiép hang III va twong duong trd 1én.
11 phong toan bo hoat dong cua phong; phu trach | 75, chygn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

chung va tryc ti€p phu trach cac linh
vuc quan ly.

- C6 nang luc lanh dao, quan 1y, nim vitng va thuc hién tot
duong 16i, cha trwong, chinh sach cia Dang; phap luat ciia Nha
nude vé nhitng mang hoat dong chinh cta don vi.

- C6 ning lyc nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, cu thé
hoéa chu truong, chinh sach cua Dang; phép luat cia Nha nudc;
¢6 nang lyc to chire, diéu hanh, tap hop, dan dat lam viéc nhom;
c6 kinh nghiém chuyén moén nghi¢p vu trong nhitng mang




nhiém vy, cong viéc dugc giao. C6 dao duc, ban linh, trach
nhi¢m nghe nghiép viing vang.

1.2

Pho Trudéng
phong

K¥ su hang III hoac twong
duong

Phé Truéng phong la nguoi gitp
Trudng phong phu trach, theo doi, chi
dao mot s6 mit cong tac dugc phan
cong, quan ly. Chiu trach nhiém trudc
Truong phong vé tién do, chét luong,
hiéu qua cong viéc dugc phan cong,
quan ly. Truc tiép thyc hién va tham
muu cac nhi¢m vu chuyén moén, nghi¢p
vu vé linh vuc cong viéc dugc phan
cong

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Cong ngh¢ sinh hoc; Quan tri kinh doanh; Quan ly bao
v¢ tai nguyén rung; Khuyen Néng va Phat trién néng thén; Nong
nghiép; Lam nghiép; Trong trot; Khoa hoc cdy trong hodc cic
nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc lam.

- Bam bao cac yéu cau vé bdi dudng, chimg chi; kinh nghiém cong
tac; pham chat ca nhan.

- Pép tng diéu kién, tiéu chuan khdc cua trudng phong theo quy
dinh cua phap luat va quy dinh cua cap c6 tham quyén. Gitr chirc
danh nghé nghiép hang III va twong duong trd 1én.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:
Thuc hién nhu Muc 1.1; Phan II

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

2.1

K¥ su chinh

Hang III

Chu tri t6 chirc tham muu thuc hién
nhiém vy chuyén mon nghiép vu theo
chirc nang, nhiém vu cia don vi; Xay
dung, td chic chi dao thuc hién cac
nhi¢ém vu Gng dung chuyén giao khoa
hoc cong nghé dugc giao nham bao
dam cho hoat dong thuong xuyén cua
qua trinh phat trién, ing dung va trién
khai cong ngh¢; cac nhi¢m vu khoa hoc
va cong nghé c6 anh hudng dén su phat
trién ctia don vi. Chu tri xdy dung
chuong trinh, ndi dung dao tao, boi
dudng nang cao trinh d§ chuyén mon,
nghiép vy, tay nghé cho vién chic,
nguoi lao dong cua don vi. Tham gia t6
chuc trién khai, thyc hién cic cong
viéc, nhiém vu khac dugc giao.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Cong ngh¢ sinh hoc; Quan ly bdo v¢ tai nguyén rung;
Khuyén Nong va phat trién nong thon; Nong nghiép; Lam
nghi¢p; Tha y; Cir nhan su pham hoa; Trong trot; Khoa hoc cay
trong hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri
viéc lam

- Pam béo cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan doi voi hang chirc danh
nghé nghiép hang II theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam vitng quan diém, chu truong, duong 16i ciia Dang,
chinh sach, phap luat nha nudc. Co tinh sang tao van dung
kién thirc; nhiét tinh, tdm huyét véi nghé nghiép;

- C6 tinh than hoc tap nang cao trinh dg; trach nhiém va trung
thuc trong cong vi¢c dugce giao.




- C6 nang lyc nghién ciru, tong két thyc tién va dé xuat giai
phép hodc tham gia xay dung chién lugc, chinh sach, ke hoach
phét trién cua nganh, linh vuc.

2.2

Ky su

Hang III

Thyc hién nhi¢m vu chuyén mén nghiép
vu theo chirc ndng, nhiém vu cua don vi;
Xay dung, t6 churc chi dao thuc hién cac
nhi¢ém vu tng dung khoa hoc cong ngh¢
duogc giao nham bao dam cho hoat dong
thudng xuyén ciia qua trinh phét trién,
tmg dung va trién khai céng nghé; cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 anh
huong dén sy phat trién ctia don vi. ...

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Cong ngh¢ sinh hoc; Quan 1y bao vé tai nguyén rung;
Khuyén Noéng va phat trién néng thon; Nong nghiép; Lam
nghiép; Chan nuéi -Tha y; Bac sy thi y, Ctr nhan su pham hoa;
Trong trot; Khoa hoc ciy trong, Quan trj kinh doanh, hodc cac
nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc [am

- bam bdo cac yéu cﬁvu, diéq kién vé boi dudng chung chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan doi voi hang chire danh
nghé nghi¢p hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

Thuc hién nhu muc 2.1, Phan 11

2.3.

Nghién
vién

ciru

Hang III

- Chu tri thuc hién cac nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cap co so trd 1én hodc
tham gia nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap b, tinh.

- Tryc tiép nghién ctru cac dy an/ dé tai
mg dung tién by KHCN;tham gia cac
hoat dong diéu tra, khao sat, phuc vu
nghién ciru va huéng dan, kiém tra,
danh gid hiéu qua cac du an dé xuit
nhan ra dién rong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- Co trinh d¢ Pai hoc tréd 1én mot trong cac nganh, chuyén
nganh: Cong nghé sinh hoc; Quan ly bao vé tai nguyén rumg;
Khuyén Noéng va phat trién néng thon; Nong nghiép; Lam
nghiép; Chan nudi -Tha y; Bac sy thi y, Ctr nhan su pham hoa;
Trong trot; Khoa hoc ciy trong, Quan trj kinh doanh, hodc cac
nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hgp vi tri viéc [am

- bam bao cac yéu ce:iu, diéu kién vé béi dudng chimg chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan doi voi hang chire danh
nghé nghi¢p hang III theo quy dinh

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

Thuc hién nhu muc 2.1, Phan 11

24

K¥ thuat vién

Hang IV

Tham gia cadc nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cdp co so. Thuc hién cic
nhiém vu k¥ thuat, cong ngh¢ thuong
xuyén, theo mot quy trinh. Thyc hi¢n

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

-Co biing tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én mdt trong cac nganh, nhém
nganh: Nong nghi¢p; Lam nghiép; Trong trot; Khoa hoc cay
trong; nong lam két hop hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao
khac phu hop vi tri viéc lam.
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nhiém vu quan 1y quy trinh cong nghé
trong pham vi dugc giao theo sy hudéng
dan cua chirc danh cong nghé hang cao
hon. Thyc hién cac hoat dong thong tin,
théng ké va doi moi sang tao trong linh
vuc khoa hoc va cong nghé. Thuc hi¢n
nhiém vu chuyén mon theo chirc trach,
nhi¢m vu dugc phan cong.

- Pam béo cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan doi vdi hang chire danh
nghé nghi¢p hang IV theo quy dinh

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Co tinh sang tao van dung kién thirc; nhiét tinh, tim huyét
véi nghe nghiép;

- C6 tinh than hoc tap nang cao trinh do; trach nhiém va trung
thuc trong cong vi¢c dugc giao; Hi€u biét cac tiéu chuan cu
theé doi vai vi tri viée lam, cong tac dugc phan cong phu trach.

III | Phong Dich vu tiéu chuin do lwdng chit lwong
1 | Vitrilanh dao, quan ly
Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, béi duong:
- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én mot trong céc ‘nganh,
nhom nganh: Nong nghiép; Khoa hoc co ban; Kinh té; Quan
tri kinh doanh; Khoa hoc cdy trong (tréng trot); Vat ly; Cong
ngh¢ k¥ thuat hoa hoc; Cong ngh¢ sinh hoc; Cong nghé thong
tin; k¥ thuat dién, dién tir; Luat; Ky thudt moi truong; Ky thuat
Truéng phong 13 ngudi ding dau | mO; Ke toan hodc cac nganh, nhom nganh khac phu hop voi
phong, quan ly didu hanh moi hoat | Vi tri viéc lam.
K§ sur hang III hodic twong d(_)ng thuocv chu"c r}ang, n,hlcm 'YL_I, - Af)am,b'ao cxac yel},(l ca,u V? boi dudng, chung chi; kinh nghiém
Truéng duong quyén h'c,}r,l cua Phong,ych;g’trachinhlcm cong tac; pham chat ca nhan.
1.1 phong trude Giam doc, Pho Giam doc phu | - pgp g didu kién, tiéu chudn khac cua trudng phong theo quy

trach linh vuc va trudc phap ludt vé
toan bd hoat dong ctia phong; phu trach
chung va truc tiép phu trach cac linh
vuc quan ly.

dinh cua phap luat va quy dinh cua cap c6 tham quyén. Giir chirc
danh nghé nghiép hang III va tvong duong trd 1én.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- C6 nang luc lanh dao, quan 1y, nim vitng va thuc hién tot
dudng 16i, cha trwong, chinh sach cta Pang; phap luat ciia Nha
nude vé nhitng mang hoat dong chinh ctia don vi. - C6 nang luc
nghién ciru, tong hop, phan tich, danh gia, cu thé hoéa chu
truong, chinh sach ctia Bang; phap luat cua Nha nudc; c6 nang
luc tb chirc, diéu hanh, tap hop, dan dat 1am viéc nhom; c6 kinh
nghiém chuyén mon nghiép vu trong nhitng mang nhiém vy,




cong viéc dugc giao. C6 dao dtic, ban linh, trach nhiém nghé
nghiép viing vang.

1.2

Pho Trudng
phong

K¥ su hang IIT hodc tuong
duong

Ph6é Trudéng phong la nguoi gitp
Trudng phong phu trach, theo doi, chi
dao mot s6 mat cong tac dugc phan
cong, quan ly. Chiu trach nhi€m trudc
Trudng phong vé tién d9, chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc phan cong,
quan 1y. Truc tiép thue hién va tham
muu cac nhi¢m vu chuyén mon, nghi¢p
vu vé linh vuc cong viéc dugc phan
cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duong:

-Co béng t6t nghiép dai hoc tr¢ 1én mot trong cac nganh, nhém
nganh: Nong nghi€p; Khoa hoc co ban; Kinh t&; Quan tri kinh
doanh; Khoa hoc cay trong (trong trot); Vat ly; Cong nghé k¥
thuat hoa hoc; Cong nghé sinh hoc, Cong ngh¢ thong tin; k}?
thuat dién, dién tir; Luat; K¥ thuat moi truong; Ky thuat mo; Keé
toan hodc cac nganh, nhém nganh khéac phu hop véi vi tri viéce
lam.

- Pam bao cac yéu cau vé bdi dudng, chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap tng diéu kién, tiéu chuan khac cua trudng phong theo quy
dinh cua phap luat va quy dinh cua cap c6 tham quyén. Giir chirc
danh nghé nghiép hang III va tvong duong trd 1én.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:
Thuc hién nhu muc 1.1, Phan III

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

2.1

bénh gia sy
phu hop hang
II

Hang II

Chu tri hodc tham gia, dé xuat cac nodi
dung can nghién ciru phét trién vé hoat
dong danh gia sy phu hop linh vuc
kiém dinh, hiéu chuan, tha nghiém
phuong tién do, chuan do ludng. Tham
gia nghién ciu cic tiéu chuan, quy
chuin dé dé xuat xdy dung cac quy
dinh, giai phap, phuong an to chirc thuc
hién danh gia su phu hop thudc linh vuc
dugc giao. Chu tri hodc tham gia thuc
hién cac nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cip co s, BO, nganh va dia
phuong. Tham gia xay dung du thao
tiéu chuén, quy chuan k¥ thuat quoc gia
linh vuc kiém dinh, hiéu chuan, thir

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

-Co b?mg tdt nghiép dai hoc trd lén mot trong cac nganh, ph()m
nganh: Nong nghi¢p; Vat ly; Khoa hoc co ban; Kinh té; Tai
chinh; Quan tri kinh doanh; Cong ngh¢ thong tin; Khoa hoc cay
trong (trong trot); Cong nghé k¥ thuat hoa hoc; Cong ngh¢ sinh
h()’c; Quan ly tai chinh; Luat; Ky thuat moi truong; Ky thuat mo;
K& toan hodc cac nganh, nhdm nganh khac phu hop véi vi tri
viéc lam, Cong nghé thong tin.

- Pém bao céc yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan doi voi hang chire danh nghé nghiép hang 11
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

- C6 nang lyc tham muu, t chirc, thuc hién cong tac thudc linh
duoc phan cong;




7

nghiém phuong tién do, chuan do
luong. Tham gia t chuc trién khai,
thuc hién cac cong viéc, nhiém vu khac
duoc giao.

- C6 nang lyc nghién cur, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet
phuc, t chtre trién khai cong viée va giai quyét cac van dé phat
sinh, x1r Iy cac tinh huong thudc linh vuc dugce giao;

- C6 nang lyc, kha niang lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom.

2.2

bénh gia sy
phu hop hang
1

Hang III

Tham gia, d& xuit cac ndi dung can
nghién clru phat trién vé hoat dong
danh gia sy phu hop linh vuc kiém
dinh, hiéu chuan, thir nghiém phuong
tién do, chuan do luong. Tham gia
nghién clru cac tiéu chuin, quy chuan
dé dé xuat xay dung cac quy dinh, giai
phap, phuong 4n to chirc thyc hién
danh gia sy phu hop thudc linh vuc
duoc giao. Tham gia thuc hién céc
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co
sO, BO, nganh va dia phuong. Tham gia
xdy dung du thao tiéu chuan, quy chuin
k¥ thuat quéc gia linh vuc kiém dinh,
hiéu chuén, thir nghiém phuong tién do,
chuén do ludong. Tham gia t6 chiic trién
khai, thuc hién cac cong viéc, nhi€ém vu
khac dugc giao.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhoém
nganh: Nong nghiép; Vat ly; Khoa hoc co ban; Kinh t&; Tai
chinh; Quan tri kinh doanh; Cong ngh¢ thong tin; Khoa hoc cay
trong (trong trot); Cong nghé k¥ thuat héa hoc; Cong nghé sinh
hoc; Cong nghé thong tin; Quan 1y tai chinh, Luat; Ky thuat méi
truong; Ky thuat mo; K€ toan hoac cac nganh, nhom nganh khac
phu hop véi vi tri viée lam.

- bam bdo cac yéu ce‘iqu, diél} kién vé bdi dudng chung chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan doi voi hang chirc danh
nghé nghiép hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

Thuc hién nhu muc 2.1, Phan 111

2.3

Nang suét
chat lugng
hang 11

Hang II

Tham gia thyc hién, huéng dan, hd trg
bd phan chuyén mon xay dung hd so,
hoan thién ho so sau hoi ddng danh gia
va tong hop hoan thién bd ho so trong
linh vuc hoat dong chuyén mon vé nang
suét, chét lugng dam bao hoan thanh
dung tién d6 va quy dinh.

Tham gia hd tro cong tac ddo tao ndi bo
va cong tac dao tao bén ngoai trong linh
vuc hoat dong chuyén mon vé nang
sudt, chat lugng.

- Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

Co trinh do Thac si tré 1én chuyén nganh phu hop véi vi tri viée
lam; C6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngir hodc st dung duogc tiéng dan toc thi€u s6 doi
v6i vién chire cong tdc & vung dan toc thi€u so theo yéu cau cua
vi tri viéc lam;

Céc ti€u chuan dao tao, boi dudng khéc theo yéu cau chirc danh
nghé nghiép va thyuc té cua don vi.

- Tiéu chuan vé nang luwc chuyén mon, nghiép vu:

C6 nang lyc tham muu, t6 chire, thuc hi¢n cong tac thudc linh
dugc phan cong;




C6 nang lyc nghién cuu, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet
phuc, to chirc trién khai cong vi€e va giai quyét cac van dé
phat sinh, xtr Iy cac tinh huong thudc linh vyce dugc giao;

C6 nang lyc, kha ning 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom.

Thuc hién tu van dao tao, chuin bi co
s& vat chat ky thuat cho 16p hoc, quan
1y 16p, tham gia hoi dong danh gid két
qua dao tao, thyc hién thanh quyét toan
chi phi phuc vu 16p hoc. Thuc hién, hd
tro cong tac dao tao ndi bd va cong tac

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

-Co béng t6t nghiép dai hoc tr¢ 1én mot trong cac nganh, nhém
nganh: Nong nghiép; Vat 1y; Khoa hoc co ban; Kinh té; Tai
chinh; Quan tri kinh doanh; Cong ngh¢ thong tin; Khoa hoc cay
tréng (trong trot); Cong nghé ky thuat hoa hoc; Cong nghé sinh
hoc; Quan ly tai chinh Luat; K¥ thuat moéi truong; Ky thudt mo;
Ké toan hodc cac nganh, chuyén nganh dio tao khac phtt hop véi vi trd
viéc lam.

Nang suat, dao tao bén ngoai trong linh vuc hoat . . L
24 chat luong Hang III dong chuyén mon vé ndng suit, chat | - Dam bao cac yéu cau, di€u kién ve€ boi dudng ching chi; kinh
hang III lugng. Trién khai cac chuong trinh, dy | nghiém cong tac; pham chat ca nhan doi véi hang chirc danh
an tu van, dio tao, danh gia thyc hanh | nghé nghiép hang III theo quy dinh
tot, quang ba ve€ ndng suat va cac gidi | Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:
phap rrlang; caq nang suat, (flfat lugng | _ Co tinh sang tao van dung kién thirc; nhiét tinh, tim huyét Vo1
cho céac to chic/doanh nghi€p. Tham | 13 [ ohiso:
Y R . A gne nghiep;
gia t0 chuc trién khai, thuc hién céac , L N A \ A s o n \
A A A , . - Co6 tinh than hoc tip ning cao trinh do; trach nhiém va trung
cong viéc, nhi€ém vu khac dugc giao. . . . N X 2
thuc trong cong viéc dugc giao; Hicu biét cac tiéu chuan cu thé
doi véi vi tri viée lam, cong tac dugc phan cong phu trach.
IV | Phong Hanh chinh — Téng hop
1 | Vitrilanh dao, quan ly
Trfr()’ng qul(‘)ng’ 13‘{ R ngu:‘(‘yi dl’mg dau | Tieu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
P }Along’ quan ly’dleuw hanh mot hoat | _ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én mot trong cic nganh,
~ < dong thudc chic nang, nhi¢ém wvu, , 1. A N 1A . , O 2
K¥ su hang III hodc tuong S , . > . nhém nganh: Cong ngh¢ thong tin, bao chi; Luat; Kinh t¢;
, : : quyeén han cua phong; chiu trach nhi€ém 11 Lo ; A A AT oA
Trudng duong , - z R i Quan 1y hanh chinh; Qudn tri nhan lyc; Nong nghi¢p; Lam
1.1 \ trudc Gidm doc, Phoé Gidm doc phu n in o LA e ..
phong nghiép; Khoa hoc ty nhién; Khoa hoc xa hoi; quan tri kinh

trach linh vuc va trude phap luat vé
toan bo hoat dong cua phong; phu trach
chung va tryc tiép phu trach cac linh
vuc quan ly.

doanh; Quan 1y kinh té; cong nghé sinh hoc; 1am nghiép; vat
1y, hoa hoc hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu
hop v6i vi tri viéc lam.




- Pam bao cac yéu cau vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhén.

- Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua truong phong theo
quy dinh cta phap luat va quy dinh cua cap c6 thAm quyén. Giit
chtic danh nghé nghiép hang I1I va twong dwong trd 1én.

Tiéu chudn vé nang liec chuyén mon, nghiép vu:

- C6 nang lyc lanh dao, quan 1y, nim viing va thuc hién tot
duong 161, chii trwong, chinh sach ctia Dang; phap luat ciia Nha
nudc vé nhitng mang hoat dong chinh cua don vi. - C6 ning luc
nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, cu thé héa chu
truong, chinh sach cua Bang; phép luat ciia Nha nudc; c6 nang
luc td chire, diéu hanh, tap hop, dan dét 1am viéc nhom; 6 kinh
nghiém chuyén mon nghi¢p vu trong nhiing mang nhiém vu,
cong vi¢e duoc giao. C6 dao duc, ban linh, trach nhiém nghé
nghiép viing vang.

1.2

Pho Truodng
phong

K¥ su hang IIT hodc tuong
duong

Ph6é Trudéng phong la nguoi gitp
Trudng phong phu trach, theo doi, chi
dao mot s6 mat cong tac dugc phan
cong, quan ly. Chiu trach nhi€m trudc
Trudng phong vé tién do, chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc phan cong,
quan 1y. Truc tiép thuc hién va tham
muu cac nhi¢m vu chuyén mon, nghi¢p
vu vé linh vuc cong viéc dugc phan
cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

-Co béng tdt nghiép dai hoc tr¢ 1én mot trong cac nganh, nhém
nganh: Cong ngh¢ thong tin, bdo chi; Luat; Kinh t¢; Tai chinh;
Quén 1y hanh chinh; Qudn tri nhan luc; Nong nghiép; Lam
nghiép; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc xa hoi; Quan tri kinh
doanh; Quan ly kinh té; K& todn; Cong ngh¢ sinh hoc; vat ly,
héa hoc hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop
vo1 linh vuc vi tri viée lam

- Pam bao cac yéu cau vé bdi dudng, chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Pap tng diéu kién, tiéu chuan khac cua pho truong phong
theo quy dinh cua phap luét va quy dinh cta cap co thAm quyén.
Giir chirc danh nghé nghiép hang I1I va twong dwong trd 1én.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mon, nghiép vu:
Thyc hién nhe muc 1.1, Phan IV




10

Vi tri vi¢e 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

2.1

K¥ su chinh

Hang III

- Thyc hién nhiém vu thong tin, théng
ké khoa hoc, cong nghé phuc vu cong
tac quan 1y nha nudc cia tinh. T chirc
thuc hién chiic ning dau mbi thong tin
khoa hoc va cong nghé cap tinh theo
quy dinh. Thyc hién cidc nhiém wvu
thong tin thong ké KHCN khéc theo
chirc nang nhiém vu ctua don vi.

- Tham muu d& xuét trién khai thuc
hién hoat dong su nghi¢p, dich vu
thong tin va thong ké khoa hoc va cong
nghé

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

- Co trinh d6 Pai hoc trg [én thudc mot trong cac nganh, chuyén
nganh: Cong ngh¢ thong tin, Khoa hoc; cong ngh¢; quan ly
khoa hoc va cong ngh¢; luat; quan 1y nha nudc; vat Iy hodc céc
nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc lam

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat cd nhan doi véi hang chirc danh
nghé nghiép hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

- Nam vitng quan diém, chua truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat nha nudce. Cé tinh sang tao van dung
kién thirc; nhiét tinh, tdm huyét véi nghé nghiép;

- C6 tinh than hoc tap nang cao trinh do; trach nhiém va trung
thuc trong cong viéc dugc giao.

- C6 nang luc nghién ctru, tong két thuc tién va dé xuat giai
phép hodc tham gia xay dung chién lugc, chinh séch, ké hoach
phat trién cua nganh, linh vuc.

2.2

Ky su

Hang III

- Thuc hién nhiém vu thong tin, théng
ké khoa hoc va cong nghé. Thu thap
nhu cau thong tin KH&CN cua céc to
chic, ca nhan; xay dung ké hoach
thong tin KH&CN hang nam. Thuc
hién chirc ning dau mbi thong tin khoa
hoc va cong nghé cép tinh theo quy
dinh. Thuc hién cac nhiém vu thong tin
thong ké KHCN khéc theo chirc ning
nhiém vu cua don vi.

- Thyc hién hoat dong su nghiép, dich
vu thong tin va thong ké khoa hoc va
cong nghé

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwong:

- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc mdt trong cac nganh, chuyén
nganh: Cong ngh¢ thong tin; Khoa hoc, cong nghé; quan ly
khoa hoc va cong ngh¢; luat; quan 1y nha nudc; ké toan, quan
tri kinh doanh; cong nghé sinh hoc, hoéa hoc, vat 1y; khoa hoc
mdi truong hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop
vi tri viéc lam

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chung chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat c4 nhan doi voi hang chuc danh
nghé nghi¢p hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Ndm ving quan diém, chi truong, duong 16i ciia Pang,
chinh sach, phap luat nha nudc. Coé tinh sang tao van dung
kién thirc; nhiét tinh, tdm huyét véi nghé nghiép;




11

- Phu trach toan bo hé théng th@ng tin,
hé thong mang, hé thong thiét bi
CNTT, quan tri mang ndi bd cia Trung
tam.

- C4 tinh than hoc tap nang cao trinh dg; trach nhiém va trung
thyuc trong cong viéc dugc giao.

- C6 ning luc nghién ciru, tong két thuc tién va dé xut giai
phéap hoac tham gia xay dung chién lugc, chinh sach, ké hoach
phat trién cua nganh, Iinh vuc.

Tram quan trac va cinh bao phong xa méi truong

[y

Vi tri lanh dao, quan ly

1.1

Tram Trudéng

K¥ su hang III hoac tuong
duong

Chiu trach nhiém chi dao moi hoat
dong ctiia Tram va tham muu giup Gidm
dbc Trung tAm hoan thanh tbt cong tac
quan tric va canh bao phong xa méi
truong trong pham vi tinh, thanh phd
noi dat tram.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- Trinh d9 dao tao, boi dudng: Ctr nhan hodc k¥ su tré 1én véi
chuyén nganh phu hgp: Khoa hoc; cong nghé; quan ly Khoa
hoc va Cong nghé; khoa hoc méi trudng; Quén 1y kinh té, sinh
hoc; Cong nghé k¥ thuat moi truong; quan 1y tai nguyén va moi
truong; Cong nghé thong tin; Vat ly, Hoa hoc, hoac chuyén
nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc lam.

- Pam bdo cac yéu cau vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chit ca nhan.

- Pap tng diéu kién, tiéu chuan khac cua truong trai theo quy
dinh cua phap luat va quy dinh cta cip c6 thim quyén. Giir
chirc danh nghé nghiép hang III va twong dwong trd 1én.

Tiéu chudn vé ning luwc chuyén mon, nghiép vu:

- C6 nang lyc lanh dao, quan ly, ndm viing va thyc hién tdt
duong 16i, chii trwong, chinh sach ciia Pang; phap luat cuia Nha
nudc vé nhitng mang hoat dong chinh ctia don vi. - C6 nang luc
nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, cu thé hoa chu
trrong, chinh sach cua Dang; phap luat cua Nha nudc; cé nang
luc t6 chire, diéu hanh, tap hop, dan dit 1am viéc nhom; c6 kinh
nghiém chuyén mon nghi¢p vu trong nhiing mang nhiém vu,
cong vi¢c dugc giao. Co dao duc, ban linh, trach nhiém nghé
nghiép viing vang.

1.2

Pho tram
trudng

K¥ su hang IIT hoac twong
duong

Tham muu, chi dao, di€éu hanh va chiu
trach nhi¢m trude Tram trudng doi voi
cong viéc dugc giao;

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:
- Trinh d6 dao tao, bdi dudng: Cur nhan hoac ky su tro 1én véi
chuyén nganh phu hgp: Khoa hoc; cong nghé; quan Iy Khoa
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Thyc hién cac cong viéc, nhiém vu
khac theo su phan cong cua Tram
truong. Chiu trach nhiém trude Tram
truong, Lanh dao trung tm vé toan bo
cong viéc theo chtrc trach, nhi€ém vu
duoc giao.

hoc va Cong ngh¢; khoa hoc mdi truong; Quan ly kinh té, sinh
hoc; Cong ngh¢ k¥ thuat mdi truong; quan ly tai nguyén va moi
truong; Cong nghé thong tin; Vat ly, Hoa hoc, hoac chuyén
nganh dao tao khéac phu hop vi tri viéc lam.

- Pam bdo cac yéu cau vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- bap tng diéu kién, tiéu chudn khéac cia vi tri viéc 1am theo
quy dinh cua phap luat va quy dinh cua cap c6 tham quyén. Gilr
chirc danh nghé nghi¢p hang III va twong duong trd 1€n.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

- C6 nang luc lanh dao, quan 1y, ndm viing va thuc hi¢n tdt
duong 101, chu truong, chinh sach cua Pang; phap luat cua Nha
nudc veé nhirng mang hoat dong chinh cta don vi.

- C6 ning luc nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, cu thé
héa chu truong, chinh sach cia Pang; phap luat cua Nha nudc;
c6 nang luc to chtrc, di€u hanh, tap hop, dan dat lam viéc nhom;
c6 kinh nghiém chuyén mon nghi¢p vu trong nhiing mang
nhiém vy, cong vi¢c dugc giao. Co6 dao duc, ban linh, trach
nhi¢m nghe nghiép viing vang.

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyé

n nganh

2.1

K¥ su chinh

Hang II

Thuc hién cong tic quan tric, canh bao
phong xa moi truong trén dia ban tinh
Lao Cai va Gmg pho su cb.

Tham gia bién soan va nghién ctru xay
dung hoan chinh hé thong tiéu chuan,
quy chuan, dinh muc ky thuat thudc
linh vuc quan tric, canh bao phong xa
va tng pho sy cb.

Téng két, phan tich, danh gia muc do
hoan thién va hiéu qua cua cac gidi
phap cong nghé trong pham vi dugc
giao, dé xuét bién phap bd sung, sia
d6i, hoan thién cho phu hop; phét hién,

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Khoa hoc; cong ngh¢; quan 1y Khoa hoc va Cong nghg¢;
khoa hoc méi trudng; sinh hoc; Cong nghé ki thuat moi truong;
quan ly tai nguyén va moi truong; Cong nghé thong tin, Kinh
té, Hanh chinh hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri
viéc lam.

- Pam bao cac yéu cu vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Péap tng diéu kién, tiéu chuan khac cta vi tri viéc 1am theo
quy dinh cta phép luat va quy dinh cta cap c6 tham quyén.
Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:
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dé nghi diéu chinh hodc dinh chi céc
hoat dong k¥ thuat trai véi cac quy
trinh, quy pham k¥ thuat hién hanh

tong hop, phén tich, danh gia, t6 chirc trién khai cong viée va giai
quyét cac van dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vuc
duogc giao. Ning luc, kha ning lam viéc doc 1ap hodc phdi hop
theo nhom

2.2

~

Ky su

Hang III

Xay dung, td chuc chi dao thuc hién
cac nhiém vu k¥ thuat dugc giao nham
bao dam cac hoat dong thuong xuyén
ciia hoat dong quan tric, canh bao
phong xa méi trudng va Ung pho su cb;

Thyce hién hodc chi dao thuc hién cong
tac quan tric va canh bao phong xa moi
truong

Tham gia bién soan va nghién ctu xay
dung hoan chinh h¢ théng dinh murc,
tiéu chuan ky thuat cia linh vuc quan
trac phong xa méi trudng.

Thuc hi¢n cac cong viéc, nhi€ém vu
khac theo su phan cong ctia Lanh dao.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

-Co béng tdt nghiép dai hoc tr¢ 1én mot trong cac nganh, nhém
nganh: Khoa hoc; cong ngh¢; quan 1y Khoa hoc va Cong nghg;
khoa hoc moi truong; cong ngh¢ sinh hoc; Cong nghé k¥ thuat
modi truong; Cong nghé thong tin; Kinh t€; Hanh chinh; vat ly;
hoéa hoc hoac chuyén nganh dao tao khac phu hgp vi tri viéc
lam

- Pam bdo cac yéu cau vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- bBép ung diéu kién, tiéu chudn khéac cta vi tri viéc 1am theo
quy dinh cua phép luat va quy dinh cta cap c6 tham quyén.
Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

C6 kha nang tong hop, phén tich, danh gia, t6 chtre trién khai cong
viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xtr 1y cc tinh hudng thugc

linh vuc dugc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac ph01
hop theo nhém

23

Nghién ctru
vién

Hang III

Tap hop dit liéu, két ndi, phan tich danh
gia va gui bao céo két qua quan trac va
sO liéu quan tric lién tuc va thuong
xuyén tdi Tram vung va S& Khoa hoc
va cong ngh¢ dinh ky. Bao cao kip thoi
khi ¢6 hién tugng bat thuong vé phong
xa hoac khi Tram vung va S& Khoa hoc
va Cong nghé yéu cau.

Thyc hién nhiém vy chuyén moén theo
chuc trach, nhi¢m vu dugc phan cong.
Trién khai phat trién dich vu khoa hoc
va cong nghé thudc linh vuc quan tric
phong xa moi truong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

-Co béng tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én mot trong cac nganh, nhém
nganh: Khoa hoc; cong nghé; quan ly Khoa hoc va Cong nghé;
khoa hoc méi trudong; sinh hoc; vat ly; Cong ngh¢ k¥ thuat moi
truong; Cong nghé thong tin, Kinh t€, Hanh chinh; Cong nghé
thong tin hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc
lam

- Pam bao cac yéu cu vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Béap tng diéu kién, tiéu chuan khac cua vi tri viéc 1am theo
quy dinh cua phap luat va quy dinh cua cap c6 tham quyén.
Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:
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Co kha nang tong hop, phén tich, danh gia, t6 chirc trién khai cong
viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc
linh vuc dugc giao. Nang lyc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac ph01
hop theo nhém

VI

Phong T vén

doi méi sang tao

Truong
phong

K¥ su hang IIT hodc tuong
duong

Truéng phong 1a nguoi dung dau
phong, quan 1y diéu hanh moi hoat
dong thudc chuc nang, nhiém vy,
quyén han cta phong; chiu trach nhiém
truc Giam doc, Phé Giam ddc phy
trach linh vyc va trudc phap luat vé
toan bg hoat dong cia phong; phu trach
chung va tryc tiép phu trach cac linh
vuc quan ly.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én mot trong cic nganh,
nhom nganh: Cong nghé thong tin; Luat; Kinh té; Quan ly
hanh chinh; Quan tri nhan luc; Nong nghiép; Lam nghiép;
Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc méi truong; Khoa hoc cay tréng;
Khoa hoc xa hdi; quan tri kinh doanh; Quan 1y kinh té; cong
ngh¢ sinh hoc; vat ly; hoa hoc hodc cac nganh, chuyén nganh
dao tao khac phu hop véi vi tri viée lam.

- Pam bdo cac yéu cau vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chét ca nhan.

- Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua truong phong theo
quy dinh cta phap luat va quy dinh cua cap c6 tham quyén. Giit
chirc danh nghé nghiép hang III va twong dwong trd 1én.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- C6 nang lyc lanh dao, quan 1y, ndm viing va thuc hién tdt
duong 16i, chii treong, chinh sach ctia Pang; phéap luat cuia Nha
nude vé nhitg mang hoat dong chinh ctia don vi. - C6 nang luc
nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, cu thé hoa chu
truong, chinh sach cua Bang; phép luat ciia Nha nudc; c6 nang
luc t6 chire, diéu hanh, tap hop, dan dit 1am viéc nhom; c6 kinh
nghiém chuyén moén nghi¢p vu trong nhiing mang nhiém vuy,
cong viéc duoc giao. Co dao duc, ban linh, trach nhiém nghé
nghiép viing vang.

Pho trudng
phong

K¥ su hang IIT hodc tuong
duong

Ph6 Truong phong 1a nguoi giup
Trudng phong phu trach, theo doi, chi
dao mot s6 mit cong tac dugc phan
cong, quan ly. Chiu trach nhiém trudc

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:
- C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Cong ngh¢ thong tin; Ludt; Kinh té; Tai chinh; Quan ly
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Trudng phong vé tién d9, chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc phan cong,
quan 1y. Truc tiép thuc hién va tham
muu céc nhi¢m vu chuyén mon, nghi¢p
vu vé linh vuc cong viéc dugc phan
cong.

hanh chinh; Quan tri nhan luc; Nong nghi¢p; Lam nghi¢p; Khoa
hoc tu nhién; Khoa hoc méi trudng; Khoa hoc cay trong; Khoa
hoc xa hdi; Quan tri kinh doanh; Quan 1y kinh té; Ké toan; Cong
nghé sinh hoc; vat ly; hoa hoc hodc cac nganh, chuyén nganh
dao tao khac phu hop véi linh vuc vi tri viéc lam

- Pam bao cac yéu cau vé bdi dudng, chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhén.

- Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua truong phong theo
quy dinh cta phap luat va quy dinh cua cap c6 thAm quyén. Giit
chtic danh nghé nghiép hang I1I va twong dwong trd 1én.

Tiéu chudn vé ning liwc chuyén mon, nghiép vu:

- C6 nang lyc lanh dao, quan 1y, nim vitng va thuc hién tot
duong 161, chii trwong, chinh sach ctia Dang; phap luét ciia Nha
nuée vé nhitng mang hoat dong chinh ciia don vi. C6 ning luc
nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, cu thé héa chu
truong, chinh sach cua Bang; phép luat cia Nha nudc; c6 nang
luc t6 chire, diéu hanh, tap hop, dan dit 1am viéc nhom; c6 kinh
nghiém chuyén mon nghi¢p vu trong nhiing mang nhiém vu,
cong vi¢e duoc giao. C6 dao duc, ban linh, trach nhiém nghé
nghiép viing vang.

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyé

n nganh

2.1

K¥ su chinh

Hang II

Thyc hién cac hoat dong nghién cuu,
hoat dong su nghiép va cung cip dich
vu lién quan dén hd trg, thic déy ddi
moi sang tao, khoi nghiép sang tao
phuc vu cong tdc quan ly nha nude va
nhu cau cta t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh cua phap luat

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Khoa hoc; cong nghé; cong nghé thong tin, quan ly
Khoa hoc va Cong nghé; kinh t&, quan tri kinh doanh; Khoa
hoc mdi truong; Khoa hoc cdy trong; sinh hoc; quan 1y tai
nguyén va moi truong; Luat hodc chuyén nganh dao tao khac
phu hop vi tri viéc lam

- Pam bao cac yéu cu vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Péap tng diéu kién, tiéu chuan khac cta vi tri viéc 1am theo
quy dinh cta phép luat va quy dinh cta cap c6 tham quyén.
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Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

tong hop, phén tich, danh gia, t6 chirc trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vuc
duogc giao. Ning luc, kha ning lam viéc doc 1ap hodc phdi hop
theo nhom

2.2

Ky su

Hang III

Cung cip dich vu sy nghiép cong, dich
vu khoa hoc va cong nghé¢, dich vu tu
van, hd tro, wom tao, dao tao; hoat dong
san xuat, kinh doanh

tur van viéc hinh thanh, két ndi td chuc,
c4 nhan, mang ludi d6i méi sang tao,
khéi nghiép sang tao dé thuc day doi
méi sang tao, phat trién hé sinh théi
khéi nghiép sang tao tai dia phuong
X4y dung chuong trinh, ké hoach

tuyén truyen phd bién co che chinh
sach vé d6i moi sang tao. trién khai
thuc hién cac cac hoat dong, chuong
trinh, dy 4n, dé an vé doi méi sang tao.
T4 chire trién khai thir nghiém c6 kiém
soat dbi v4i hoat dong d6i méi sang tao
vO1 cac san phém moi, dich vu méi, mo
hinh kinh doanh cong ngh¢ moi

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Khoa hoc; cong nghé; cong nghé thong tin, quan ly
Khoa hoc va Cong nghé; kinh t&, quan tri kinh doanh; Khoa
hoc méi truong; Khoa hoc cay trong; cong nghé sinh hoc; quan
1y tai nguyén va moi truong; Luat, vat 1y; hoa hoc hodc chuyén
nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc lam

- bam bdo cac yéu clu vé boi dudng, chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat ca nhan.

- Pép tng diéu kién, tiéu chuan khac cta vi tri viéc 1am theo
quy dinh cta phap luat va quy dinh cua cap c6 tham quyén.
Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

tong hop, phén tich, danh gia, t6 chuc trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vuc

duoc giao. Nang lyc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac ph01 hop
theo nhom

2.3

Nghién ctru
vién

Hang III

Boi dudng, tdp hudn chuyén mén,
nghiép vu; phdi hop ddo tao cho cac to
churc, ca nhan trong pham vi chirc nang,
nhiém vu dugc giao va theo quy dinh
cua phép luat

Diéu tra, khao sat nhu cu hd trg nang
cao nang luyc cua td chuc, ca nhan vé
d6i moi sang tao

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Khoa hoc; cong nghé; cong ngh¢ thong tin, quan ly
Khoa hoc va Coéng nghé; kinh té, quan tri kinh doanh; Khoa
hoc moi truong; Khoa hoc cay tréng; cong ngh¢ sinh hoc; quan
1y tai nguyén va moi truong, Ludt; vat 1y; hoa hoc; Cong nghé
thong tin hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc
lam

- Pam bdo cac yéu cau vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chit ca nhén.
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T chirc hoi nghi, hoi thao, trién khai
cac chuong trinh hop tac thic day doi
moi sang tao

- Bép ung diéu kién, tiéu chuin khéac cta vi tri viéc 1am theo
quy dinh cua phép luat va quy dinh cta cap c6 tham quyén.
Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

tong hop, phan tich, danh gia, t6 chtre trién khai cong viée va giai
quyét cac van dé phat sinh, xtr 1y cac tinh huéng thudc linh vuc
duoc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac ph01 hop
theo nhom.

VII

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuy@

n mon dung chung (thuoc Phong Hanh

chinh — Tong hop)

Chuyén vién
ve hanh chinh
- van phong

Chuyén vién

Tham muu giup lanh dao co quan, don vi
theo ddi trién khai thuc hién nhiém vy,
cong viéc vé hanh chinh - vin phong
thudc Iinh vuc cong tac dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én mét trong cac nganh, nhom
nganh: Kinh té, ke toan va quan tri kinh doanh; Luat; Quan ly nha
nudc; Quan tri van phong; Thong ké&; Cong nghé thong tin, Tai
chinh ngan hang hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu
hop vi tri viéc lam

- Pam bdo cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat c4 nhan doi véi ngach chuyén vién
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

Nim duogc duong léi chu truong, chinh sach cia Dang va phap
ludt cua Nha nude vé linh vyc duge phan cong; tong hop, phén
tich, danh gia, to chuc trién khai cong viéc va giai quyét cac van
dé phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thudc linh vuc duoc giao. Ning
luc, kha nang 1am vi¢c doc 1ap hoac phoi hgp theo nhom

Chuyén vién
vé tong hop

Chuyén vién

Tham muu thyuc hién cac ndi dung cong
viéc lién quan dén cong tac bao cao,
tong hop dam bao chinh xac, hiéu qua
va dung quy dinh ctia phap luat. Cha tri,
td chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc duoc
phan cong theo quy dinh cta phap luat.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

- Tt nghi¢p dai hoc trd 1€n, c6 trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu
thudc nganh, chuyén nganh: Luat, quan 1y nha nudc; kinh té hoc;
xdy dung dang va chinh quyén; quan 1y cong, chinh sach cong;
quan tri nhan lyc; Tai chinh ngan hang; ké toan va quan tri kinh
doanh, khoa hoc quan ly; quan tri van phong; khoa hoc; cong
ngh¢; quan ly khoa hoc va cong nghé; Cong ngh¢ thong tin,
chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc [am
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- bam bao cac yéu céjlu, diéu kién vé bé;i dudng ching chi; kinh
nghi¢ém cong tac; pham chat ca nhan doi véi ngach chuyén vién
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

Nim duoc dudng léi chu truong, chinh sach cua Pang va phap
lugt cua Nha nude vé linh vyc dugc phan cong; téng hop, phén
tich, danh gia, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyet cac van
dé phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thude linh vuc dugc giao. Nang
luc, kha nang lam viéc dc 1ap hodc phoi hop theo nhom

Chuyén vién
vé Tb chirc
can bo, Thi

dua khen
thuong

Chuyén vién

Chu tri hodc tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sadch va chu tri xay dung, hoan thién
van ban vé to chirc bd may, quan ly
nguén nhan lgc, vé thi dua, khen
thuong.

Chu tri, to chtre trién khai thuc thi cac
nhiém vu chuyén mon theo mang cong
viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

Tbt nghiép dai hoc trd 1€n véi nge‘mh hodc chuyén nganh dao tao:

Luat; quan ly nha nudc; kinh té hoc; xay dung dang va chinh
quyén nha nudc; quan ly cong; chinh sach cong; quan tri nhan lyc;
khoa hoc quan ly; quan tri van phong, Cong nghé thong tin, Tai
chinh ngan hang; k¢ toan va quan tri kinh doanh, chuyén nganh
dao tao khac phu hop vi tri viéc lam
- Pam bdo cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan doi véi ngach chuyén vién
theo quy dinh.
Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:
Nim duge duong léi chu truong, chinh sach cua Pang va phap
ludt cua Nha nuée vé linh vyc duge phan cong; tong hop, phén
tich, danh gia, to chuc trién khai cong viéc va giai quyet cac van
dé phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thudc linh vuc duoc giao. Ning
luc, kha nang lam viéc doc lap hoac phoi hop theo nhom

Ké toan
trudng (hodc
phu trach ké
toan)

Keé toan vién hodc ké toan
vién chinh

Chu tri hodc tham gia nghién ctru, tham
muu gitp lanh dao co quan, don vi,
thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach; xay dung
hoan thién van ban quy pham phap luét,
du an, dé an vé cong tac ke todn cua don
vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai
chinh ctia don vi; bdo céo tinh hinh thuc

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh: Ké toan; Kinh t&; Tai chinh, ngan hang; Kiém toan
hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop vi tri viéc
lam.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi;
kinh nghiém cong tac; pham chat c4 nhan d6i voi ngach ké
toan vién theo quy dinh.
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hién thu, chi tai chinh ctia don vi cho
cac don vi thudc linh vuc pham vi quan
1y; thuc hién cac nhiém vu, cong viéc
theo mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

Co nang lyc tham muu, td chirc, thuc hién cong tac thudc linh vuc
duogc giao. Nang luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan ly tai
san nha nudc. Nang lyc nghién curu, tong hop, phan tich, danh gia,
thuyét phuc, t6 chirc trién khai cong viée va giai quyét cac van dé
phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thudc linh vuc dugc giao. Ning
luc, kha nang lam vi¢c doc 1ap hoac phéi hop theo nhoém.

Keé toan vién

Keé toan vién

Tham gia nghién ctru, tham muu gitp
lanh dao co quan, don vi, tong hop,
tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach; xay dung
hoan thi¢n van ban quy pham phap luat,
du an, d¢ an vé cong tac ké toan ciia don
vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai
chinh ctia don vi; bao cao tinh hinh thuc
hién thu, chi tai chinh ctia don vi cho
cac don vi thudc linh vue pham vi quan
1y; thuc hién cac nhiém vu, cong viéc
theo mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tr¢ 1én mot trong cac nganh,
chuyén nganh: Ké toan, Kinh té, Tai chinh, ngan hang, Kiém
toan hodc nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi phu
hop v6i yéu cau vi tri viée lam.

- Pam bao céac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi theo
quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

C6 nang lyc tham muu, td chirc, thuc hién cong tac thudc linh vuc
dugc giao. Nang lyuc trong cong tac ké todn, tai chinh, quan 1y tai
san nha nude. Nang lyc nghién curu, tong hop, phan tich, danh gia,
thuyét phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé
phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thudc linh vic duge giao. Ning
lyc, kha nang lam viéc ddc lap hodc phoi hop theo nhom.

Van thu vién

Chuyén vién

Tham muu giup lanh dao co quan, don
vi thuc hién cac hoat dong van thu cua
co quan, cac nhiém vy, cong viéc theo
mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwing:

- T6t nghiép dai hoc tro 1én nganh hodc chuyén nganh Van thu,
Luu trir. Truong hop cé bang tot nghi€p dai hoc nganh, chuyén
nganh khac phai c6 ching chi boi dudng nghiép vu van thu do co
s& dao tao co thim quyen cap.

- Pam bao céc yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chung chi ddi
v6i ngach van thu vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé néing liwc chuyén mon, nghiép vu:

Nim duge duong 101 chu truong, chinh sach cia Dang va phap

luat cua Nha nuéc vé linh vyc dugc phan cong; téng hop, phén
tich, danh gia, to chuc trién khai cong viée va giai quyét cac van
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dé phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thugc linh vyc dugc giao. Nang
luc, kha nang lam viéc doc lap hoac phoi hop theo nhém

Chuyén vién
thu quy

Chuyén vién

Tham muu gitup lanh dao co quan, don
vi Quan 1y tién, tai san, gidy to co gia
dugc giao quan ly duoc an toan, day du,
kip thoi, chinh xac, dap ung yéu ciu
quan ly; thyc hién nhiém vu thu quy
day du, kip thoi, chinh xac, ding quy
dinh; thyc thi cdc nhi€ém vu chuyén
mon theo mang cong viéc dugc phan
cong

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi duong:

- Tot nghi€p dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop véi linh vuc cong tac.

- bam bao cac yéu cau, dieu ki¢n ve boi dudng chung chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat cad nhan doi véi ngach chuyén vién
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

- Co6 kha nang, dé xuat nhirng chu truong, giai phap giai quyét
cac van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan
cong va lién quan dén churc nang, nhiém vu ctia don vi cong tac
nguyén tac, can than, bado mat thong tin.

- C6 kha nang t6 chuec trién khai nghién ctru, thuc hién cac de
tai, dé an thudc linh vyc chuyén mon;

- Hi€u biét vé€ linh vuc cong tac kho, quy va dinh hudng phat
trién

VIII

Vi tri viéc 1am hd tro phuc vu (thudc phong Hanh chinh — Téng hop)

Nhan vién
phuc vu

- Thyc hién cong tac phuc vu cac hoat
dong ddi noi, d01 ngoai cua Lanh dao
co quan. BS tri, sdp xép ban ghe phong
hop, hoi truong co quan. Chuan binudce
ubng phuc vu hdi nghi theo yéu cau cua
lanh dao, don dep, v¢ sinh phong hop,
hoéi truong.

- Quét don v¢ sinh san, hanh lang, cac
phong, khu v¢ sinh co quan, thu gom
rac, chat thai chuyén dén noi tap két
theo quy dinh ctia Cong ty vé€ sinh moi
truong. Kiém tra, tat cac thiét bi sir
dung sau gio lam viéc tai khu vuc dugc
phén cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

Tét nghiép Pho thong trung hoc tr 1én. Kién thire t6 chirc su
kién, quan hé doi ngoai, doi ndi; Kién thirc vé bao vé moi
truong, v¢ sinh an toan lao dong

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mon, nghiép vu:

C6 dao dure va ban linh; T chue thyc hién cong viée; o ky nang
giao ti€p ung xur; Quan h¢ phoi hgp; Kha nang lam viéc doc 1ap
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Nhan vién ky
thuat

- Thyuc hi¢n bao dam thong tin lién lac,
vién thong, truyén hinh.

- Tham gia theo ddi, quan 1y vé mat sir
dung, stra chira, bao tri, bao dudng tai
san c¢6 dinh, trang thiét bi lam viéc,
cong cy, dung cu phuc vu cong tac
chuyén mon.

- Theo ddi, kiém tra, giam sat, thyc hién
viéc bao tri, bao dudng, thay thé cac hé
thong k¥ thuat cua co quan.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
- Tét nghiép tur trung cap chuyén nganh ky thuat tro 1én hodc
bang nghé phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam.

Kién thic vé van hanh, bao dudng, bdo tri may moc, thiét bi
trong co

quan. Kién thirc vé an toan lao dong

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

Tiép nhén, xit Iy thong tin ddy du, nhanh chong, chinh xéc. Nang
luc, kha nang lam viéc doc 1ap hodc phoi hop theo nhom.

Nhan vién lai
xe

Thyce hién nhiém vu 1ai xe cho co quan
theo phan cong, dam bao kip thoi,
chinh xac, an toan.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

Tét nghiép cac khoa dao tao lai xe & cac hang xe theo yéu cu
cong tac.

Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:

Co kién thirc vé Luat Giao thong duong bo, vé cong tac bao
hiém xe, cac khoan phi, 1€ phi, thué c6 lién quan.

Kinh nghiém theo yéu ciu it nhat 1 hodc 2 nim./.
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